Generacion del Formato 2276

INFORMACION DE RENTAS DE TRABAJO Y PENSIONES
Version 2

En NOminai®
para Informacion Exdgena (Medios Magneéticos) 2019
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Generales

Resolucion:
— 011004 29 Oct 2018

— Las personas naturales y asimiladas, con ingresos brutos superiores a
$500.000.000 en el aino gravable 2017 y que el 2019 la suma de los
Ingresos brutos obtenidos por rentas de capital y rentas no laborales
superen los cien millones de pesos (100.000.000).

— Las personas juridicas, sociedades y asimiladas y demas entidades
publicas y privadas obligadas a presentar declaracion del Impuesto
sobre la Renta y complementarios o de ingresos y patrimonio, con
iIngresos brutos superiores a $100.000.000 en el afio gravable 2017.

— Otros segun la Resolucion 0000029



Paso a paso

Genere el Certificado de Ingresos y Retenciones en Nominai®
Obtenga el informe del formato 2276 para revisar

Corrija la informacion de ser necesario

Exporte el formato en XML o a un archivo de Excel

Archivo XML — Nombre y Ejemplo

Valide el XML antes de enviar a la DIAN

Imprima de ser necesario los certificados desde medios
magnéticos

N O Ok bR
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Menu del programa

Documentos

1. Genere el Certificado de Ingresos y Retenciones en Néminai®
2. Obtenga el informe del formato 2276 para revisar
3. Corrija la informacion de ser necesario

Ingresos y Retenciones _
4. Exporte el formato en XML o a un archivo de Excel

ARa 2017- 2019 7. Nueva opcion: impresion certificados desde medios magnéticos

Certificado de Ingres
Retenciones

Medios Magnéticos

Impresion

Correccion ® Exportacion Informe o
] ] A Certificado

4 2 V4



1. Genere el Certificado Ingresos y Retenciones

Pensando en las empresas que ya tienen definidos los
certificados de ingresos y retenciones en el programa
NOminai®, se adecuod para que con solo seleccionar la
opcion “Generar formato 2276 Informacion Exégena” el
programa lleve a la correccidon de medios magnéticos en
Nominai®, los empleados con sus correspondientes

valores.



Documentos \ Ingresos y Retenciones \ Aino 2017-2019 \ Certificado de Ingresos y Retenciones

) Certificado de Ingresos y Retencicnes =
[ ] Imprimir doz paginas Incluir empleados que estan en vacaciones Incluir empleados que e encuentran retirados
Tipo de ndmina T: Todos " Formato | 1: Papel Blanca v
Afio del certificad 20119
fin del certificado Topes Pasos T
Ermpleado inicial | Ernpleado final Patrimonia bruto | 154.215.000.00 | 4 500
Lugar retencién 05001 [MEDELLIM Ingresos totales | 4797800000 [ 1.400
Mitdelsempresa | 890941901 [& Corsumos Tar, Crédite | 4797300000 |  1.400
Municipio |EIEEIEI1 |MEDELLIN Campraz v Consumos | 47 973.000.00 | 1.400
Conzignaciones Bancarias 47 973.000.00 1.400
Departamento |.-’-‘-.NTIEIE!L|I.-'1'-. g | |
MNumero de Agencias | g
Pagadar |

Walores Aproximados al Maltipla de Mil mas Cercano

Seleccionar

\/.ﬁ.ceptar | ‘ XEanceIar | | @.-’-‘-.yuda |

[mprimir dos paginaz




Mensaje de advertencia

!.

Momina Connected @

@ E zte proceza eliminara log registroz del formato 2276 de [nformacian exdgena v loz generard nuesamente.

Dezea micializar el archiva?

S| = Borra toda la informacion previamente generada, digitada o corregida y
genera nuevamente los registros automaticos.

No = Respeta las modificaciones y los registros manuales que se han hecho en la
correccion del formato 2276 y genera de nuevo los otros certificados.



2. Informe

Documentos \ Ingresos y Retenciones \ Aio 2017-2019 \ Medios Magnéticos \ Informe

« El programa cuenta con un informe para hacer la correspondiente revision
de la informacion que se generd y se va a enviar a la DIAN.

« Conodzcalo, uselo y sb6lo cuando esté seguro de la informacion, haga el
proceso de generar los XML.

« Silaimpresora es de matriz de punto, no se recomienda hacer impresion
horizontal.
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Informe
Horizontal todas las columnas

Permite sacar el reporte completo de la informacion generada

Listado General de Medios Magnéticos x
Impresion Honzontal W Papel Pequefio
{t Papel &ncho
Afa BE ‘
Inicial Final
Mit I I
| ¢ Soeptar ‘ ‘ X Cancelar | | @ Apuda |

Digite el afio a procesar

Impresion Horizontal: Permite hacer la impresion del informe en papel tamafio carta, de forma
horizontal, mostrando todas las columnas de valores, recomendado.

ANno: permite seleccionar el ano para generar el reporte, ejemplo 20109.

Nit: Permite seleccionar el rango de Nit a imprimir, si se deja en blanco, incluira todos los empleados.



Informe

Die-31-2019 PAGINA : 1
NOMEBRE DE LA EMPRESA - 890.941.901-8
INFORMACION DE RENTAS DE TRABAJO Y PENSIONES 2019

NOomina Windows 2019-2e RT Dic-31-2019 08:19 am
Cédunla/Nit TD Nombre Municipio
Pagos Emolumentos HOnorarios Servicios  Comisiones Prestaciones Viaticos Representacion Compensaciones Otros Pagos Bonos Electronicos
Cesantlas Jubllacitn Total Salud AFP-FSP Pensiom Vol. AFC Retencion
45 ¢ EMPLEAD( NUMERQ 45 05001 MEDELLIN
1,000,000 2,000,000 3,000,000 4,000,000 5,000,000 &, 000,000 7,000,000 8,000,000 §,000,000 10,000,000 11,000,000
68,000,000 13,000,000 147,000,000 14,000,000 15,000,000 16,000,000 17,000,000 18,000,000
Pagos por Salarios Pagos por gastos de Aportes Obligatorios por
representacion Salud
Pagos por emolumentos Pagos por Aportes obligatorios a
eclesidsticos compensaciones  trabajo fondos de pensiones y
U) asociado cooperativo solidaridad pensional y
CG Pagos por honorarios Otros pagos Aportes voluntarios al -
RAIS
C Aportes voluntarios a
Pagos por servicios Pagos realizados con fondos d_e pensionas
bonos electronicos o de voluntarias
papel de servicio, Aportes a cuentas AFC.
3 Pagos por comisiones cheques, tarjetas, vales,
f— etc.
O Cesantias e intereses de Valor de las retencionas
Pagos por prestaciones cesantias efectivamentea en la fuente por pagos de
( ) sociales pagadas, consignadas o rentas de trabajo o
reconccidas en el periodo pensiones
Pagos por vidticos Pensiones de Jubilacién,
vejez o invalidez




3. Correccion

Documentos \ Ingresos y Retenciones \ Aio 2017-2019 \ Medios Magnéticos \ Correccion

« Permite corregir la informacion que fue generada automaticamente por
el programa.

« Borrar registros gue no se necesitan (es mejor dejarlos en ceros).
« Digitar nuevos registros (nuevos certificados de empleados).

Nota: Los datos de los Nits, se deben corregir en Archivos \ Nits o0 en
Archivos \ Empleados \ Maestros, por eso estan protegidos.
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Tabla Registro |

Mro Formato

Nro de ldentificacion
Razdn Social

Primer Apellido
Segundo Apellido
Primer Hombre
Segundo Nombre
Direccion
Departamento

Pagoz por zalario

|I]I]22?E

| 963852 W Tipo Documento  C: Cédula de ciudadania

|"I|I’EFIEA.HA GOMEZ TAMIA MARIA

[VERGARA

|GOMEZ

[TAMIA

[MARIA

Otroz nombres [exdgena)

[CL 6544 ND 43 11

| o5 ﬂuni-::ipiul 266 ENYIGADDO

Pagos por emolumentos eclesiasticos

Pagos por honorarios
Pagos por servicios

Pagos por comiziones

Pagos por prestaciones sociales

Pagos por wiaticos

Pagos por gastoz de reprezsentacion

Pagos por compensaciones por el trabajo asociado

Otros pagos

Pagoz bonoz electronicos

Cesantiaz e intereses

Pensziones de jubilacidn, vejez o invalidez

Total de ingresos brutos

Aportes obligatorio por

Aportes obligatorios a fondos de pensiones y solidanidad penszional

Aportes voluntarios a f

galud

ondos de pension voluntarias

Aportes voluntarios a cuentas AFC

Betencion en la fuente

Pais | 169 COLOMBIA

0.00 Origen C: Certificado

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Correccion:




4. Exportacion

Documentos \ Ingresos y Retenciones \ Aio 2017-2019 \ Medios Magnéticos \ Exportacion

Nota
Este modulo es una herramienta que le facilita la extraccion y preparacion
de los medios magneticos para la DIAN.

limitada S.A.S no se hace responsable por la veracidad de los datos
obtenidos y enviados a la DIAN ya que estos dependen en gran parte de
las contabilizaciones realizadas y de los criterios de seleccion. Nuestro
unico proposito es facilitarle el proceso.

La calidad de los datos es responsabilidad de quien los elabora.



EXxportacion

Este proceso permite:

1. Generar el archivo en formato
XML para ser importado en el
prevalidador de la DIAN.

2. Generar el archivo en formato
de Excel para su revision.

Exportacion medios magnéticos.

Este modulo es una herramienta que le facilita la extraccion
p preparacion de loz medioz magnéticos para la DIAM.

llimitada no ze hace responsable por la veracidad de los datoz obtenidos
p enviados ala DIAM va que estos dependen en gran parte de las
contabilizaciones realizadas v de loz criterios de seleccion. Muestro dnico
proposito es facilitarle el proceso.

La calidad de los datos es responsabilidad de quien los elabora.
Tipo de Exportacian

(@) ML () Excel

Concephoz
(®) Insercidn () Reemplazo

Af0 de envio 2020

Mumera de envio

Fecha de envio 0371572020
Inicial Final
Fecha o1/ 2019 12312019

Directono de destino
|E:'\iltda"aHhi2l]\l]l]1\l | |

‘ J.ﬁ.ceptar ‘ | X[:ant:elar | | @Hestaurar| | @A}luda |




EXxportacion

Tipo de Exportacion: Definir el formato XML o Excel.
Insercién: Significa que por primera vez enviara ese formato.
Reemplazo: Cuando envie una correccion que reemplace el anterior.

Ao de envio: El aino en que se esta enviando la informacion, no el ailo contable
gue se esta informando, para el ejemplo: 2020.

Numero de envio: Consecutivo de envio por afo.

Fecha de envio: Debe ser la fecha calendario en que se realiza el envio del
archivo.

Fecha: Rango de fecha inicial y final a la cual pertenecen los datos generados.

Directorio destino: Ruta donde se llevara el archivo en formato XML, no
necesita colocar el nombre del archivo.



5. Archivo XML - Nombre

pmuisca 102276 BBBBBBO00000004 x|

Dmuisca_cc vvaaaaccccccee.xml

e CC: Concepto (Insercion = 01, Reemplazo = 02) Azul

« mmmmm : Numero del Formato

* VV: Version del formato (Version = 01). Rojo
 aaaa.: Ano de envio. Fucsia
e cccccccce : Consecutivo de envio por afo. Verde
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Archivo XML - Ejemplo

<?xml version="1.0" encoding="1S0-8859-1"?>
- <mas xsi:noNamespaceSchemalocation="2276.xsd" xmins:xsi="http:/ /www.w3.org/ 2001 /XMLSchema-instance">
- =Cab>
<Ano=2020</Ano>
<CodCpt>1</CodCpt=>
<Formato>2276</Formato>
<Version=2</Version>
<NumEnvio>1</NumEnvio>
<FecEnvio>2020-03-15T08:22:54</FecEnvio>
<Feclnicial>2019-01-01</Feclnicial>
<FecFinal>2019-12-31 </FecFinal=
<ValorTotal>13</ValorTotal >
<CantReg>1</CantReg>
</Cab>
<rentra dir="Calle 34 # 45 - 96" vare="18000000" apafc="17000000" apov="16000000" apof="15000000" apos="14000000" peju="13000000"
cein="68000000" pabo="11000000" potro="10000000" patra="9000000" paga="8000000" pavia="7000000" papre="6000000" paco="5000000"
pase="4000000" paho="3000000" pasc="2000000" pasa="1000000" pais="169" mun="001" dpto="05" ono="" pno="45" sap="NUMERQO"
pap="EMPLEADO" nitb="45" tdocb="13"/>
</mas>

Nota: Abrir un archivo en el Prevalidador de la DIAN, es mas corto desde
un archivo XML y es mucho mas largo desde un archivo de Excel.



Excel

El programa genera una hoja de Excel con toda la informacion del
formato 2276.

B D E F G v

4 | |

‘I_tducbl_l nitkr |_|pap |_|sap |_|pnu |_|unu |_|d|r |_|dplu|_| munl_l palsl_lpasal_lpaecl_l pahul_l pasel_l paml_l paprel_l pa'vlal_l me4_| paual_l pmml_l pabo |_|o£:|n |_|pf:]u |_|apus |_|apuf |_|apu\ru
2 | 15 PrimerfApellii Segundoipel PrimerMombr OtrosMombre :'_E-E 159 100000 200000 300000 400000 500000 600000 7OOOODO BOOOODO SO0000 1000000 1100000 1200000 1300000 1400000 1500000 3300000
3 13 23 PrimerApellii SegundoApel PrimerMombr OtrosMombre 1]5 2E-I5 '159 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2000000 0 0 0 0
4 | 13 45 PrimerApelli SegundoApel PrimerMNombr OtrosNombre Calle 34 #45 - 96 7]5 1]01 '159 5451000 L] 1] 0 1] 1] 1] L] L] L] 0| 3000000 1] 1] 1] 1]
5 13 4459 PrimerApelliiSegundoApel PrimerMombr OtrosMombre 1]5 VZE-E '159 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4000000 0 0 0 0
6 | 13 4753 PrimerApelli SegundoApel PFrimerMombr OtrosMNombre E]S :ZE-E :159 1] 0 1] 0 1] 1] 1] 0 0 0 0| 5000000 1] 1] 1] 1]

Excel es para revisiones, pasarlo al Prevalidador de la DIAN desde
Excel, tiene mas trabajo.
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Validacion

 Uno de los pasos mas importantes es el proceso de Diligenciar la
Informacion Exdgena en el prevalidador de la DIAN

) Oiligencior

Formato a diligencia "'-l 2276(V-2) - Informacidn de rentas de trabajo y pensiones ~|
. ‘ Olral"ormaio)

Validar

Formato: | 2276(V-2) - Informacion Certificado de Ingresos y Retenciones para pe¢ v

» El prevalidador tiene una opcion para importar el XML, generado por
NOminai®



Validacion - Pasos

1. Ingrese al prevalidador DIAN

2. Seleccione el Formato a Diligenciar 2276, (No Validar)

3. Cargue el XML generado por ilimitada

4. Genere XML (Ver inconsistencias)

Home  Inset  Pagelayout  Formulas Data Review  View  Developer [GLELNTM O Tell me what you want to do...

" Paste Registro: 1 de 1 Agregar 1 Eliminar Limpiar Generar XML Inicio Ocultarayuda ~ Prevalidador Cargar XML
T Paste Special ﬁ ﬁ
Menu Commands Custom Toolbars
B15 v Jx

| B C , D
B i,



Recomendacion

 No envie ningun archivo XML, sin haberlo pasado por el
Prevalidador de la DIAN
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7. Opcion Impresion Certificados

Ruta: Documentos \ Ingresos y Retenciones \ Ailo 2017-2019 \ Medios Magnéticos \

Por medio de esta opcion se puede hacer la impresion de los certificados de ingresos y retenciones tomando
los datos desde la correccion de los medios magnéticos, el cual es util cuando se hacen correcciones al
formato 2276 y se quieren imprimir los certificados tomando esos nuevos valores y no los generados por el

programa.

ﬁ Impresion certificados desde formate 2276 >

[rnprirnir dos paginas

Formato | 1: Papel Blanco w

Ao del certificado 2M13

Empleado inicial Empleado final
Lugar retencian IEIEEIEI'I IMEDELLIN

Mit de la empreza 33034719M I?

Fagador I

Mumero de Agenciaz T

Yalorez Aproximadoz al Malkipla de il mas Cercano

| “.ﬁ.ceptar | | XEanceIar | | @.&yuda |

||Dig|ite nombres y apelidos completos del pagadar [Gluien realiza log pagoz)




Nueva opcion Impresion Certificados

Se pueden definir los campos de:

Afo del certificado: Indique aqui el afio desde el cual se va a generar el certificado.

Empleados Inicial y Final: Seleccione el empleado o rango de empleados para los
cuales desea imprimir los certificados desde la correccion de los medios magnéticos.

Lugar retencion: Coédigo y nombre del municipio donde se practico la retencion.
Nit de la empresa: Nit de la empresa

Documento y Nombre Pagador: Indigue el numero del documento y el nombre de la
persona que firmara los certificados.

Numero de Agencias: Total de agencias, sucursales, filiales cuyos montos de retencion
se consolidan en le certificado

Nota: Los otros valores se toman desde la correccidon del formato 2276 de medios
magneticos.



iGraclas!




