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Temas

* Puntos Generales.
* Paso a paso en Contai®.

» Generacion del certificado de ingresos y retenciones, para el
formato 2276, en Contai®

« Pasos para importar los archivos XML en el prevalidador de la
DIAN.
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Generales

* Resolucion 000060 30 de octubre 2017
* Resolucion 000045 de 22-08-2018

« Se siguen manejando los archivos en formato XML

« Se agregaron nuevos formatos 5247 5248 5251 5252 5249 5250 de los
contratos de colaboracion empresarial

* Nuevos conceptos en los formatos
— 1001: 5066 5067
— 1004: 8316 8317 8318 8319 8320 8321 8322 8323 8324 8325 8326 8327
— 1007: 4005 4006 4007 4008 4009 4011 4012 4013

— 1011: 8163 8164 8165 8166 8167 8168 8275 8276 8277 8278 8279 8280 8281 8282
8283 8284 8285 8286 8287 8288 8290 8291 8292 8293 8294 9036 9037 9038 9039
9040 9041 9042 9043 9044 9045 9046 9104 9105 9106 9207



Generales

* Las personas naturales y asimiladas, con ingresos brutos superiores
a $500.000.000 en el afo gravable 2016 y que el 2018 la suma de
los Ingresos brutos obtenidos por rentas de capital y rentas no
laborales superen los cien millones de pesos (100.000.000).

« Las personas juridicas, sociedades y asimiladas y demas entidades
publicas y privadas obligadas a presentar declaracion del Impuesto
sobre la Renta y complementarios o de ingresos y patrimonio, con
Ingresos brutos superiores a $100.000.000 en el aino gravable 2016.

« Otros segun la Resolucion 0000060 y 0000045.
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Generales

Topes en los formatos:

1001 Pagos y Abonos 100.000

1007 Ingresos 500.000

1006 IVA Generado Sobre una base minima de 500.000 (95.000)
1008- 1009 Deudores y Pasivos 1.000.000 o 500.000 si saldo mayor a 100 millones
1010 Accionistas Paso de 1.000.000 a 3.000.000

Fecha inicio entrega:
Grandes Contribuyentes: 23 de abril 2019
Juridicas y Naturales: 8 de mayo 2019
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Formatos eliminados

« Se eliminaron los formatos de:

— Consorcios: 1043, 1045, 1585, 1586, 1587, 1588,

— Mineros: 1046, 1048, 1049, 1050, 1051, 1052

— Mandato: 1016, 1017, 1018, 1027, 1054,1055

— Bonos electronicos para el pago de trabajadores 2278
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Nuevos formatos T TR

2: Consorcios-Uniones Temj
3: Mineros

v

Id Fideicomizo |12345678912345

CONTRATOS DE COLABORACION EMPRESARIAL.
Las personas o entidades que celebren contratos de colaboracion tales como:

« Consorcios 0 uniones temporales

« Contratos de mandato o administracion delegada

« Contratos de exploracion y explotacion de hidrocarburos, gases y minerales

5247 Pagos o abonos en cuenta y retenciones practicadas
5248  Valor total de los ingresos recibidos y de las devoluciones, rebajas y descuentos

Valor del IVA descontable y el valor de IVA resultante por devoluciones en ventas anuladas,
5249 rescindidas o resueltas

Valor del IVA generado, el valor del impuesto al consumo y el valor del IVA recuperado en
5250 devoluciones en compras anuladas, rescindidas o resueltas

5251 Valor del saldo de los deudores por concepto de créditos activos a 31 de diciembre
5252  Valor del saldo de los pasivos a 31 de diciembre



Se convirtieron en...

Formato Tipo
Grupos Formato actual nuevo de contrato

Pagos 5247
@
o3 Ingresos >248 Tipos de contratos
ol 8 Cxc 5251 1
@)
e Cxp 5252
c S s
=g Iva descontable 5249 1. Mandato y/o Admon Delegada
lva generado 5250 - . 7
: —— iy 2. ansorc:lo y/o Union temporal
3 (2 Ingresos 5248 3. Mineros
%’ % lva descontable 5249 2
Z = lva generado 5250
S S Cxc 5251
> Cxp 5252
Pagos 5247
” Ingresos 5248
% lva descontable 5249 3
.‘EE lva generado 5250
Cxc 5251

Cxp 5252



Cambio de la version en el formato
1001 Pagos o abonos, paso a 10

Quitaron las columnas

dv Digito de verificacion

simp Retencion en la fuente asumida IVA Régimen Simplificado
rcree Retencion en la fuente practicadas CREE

rasumc Retencion en la fuente asumidas CREE

Software
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Cambio de la version en el formato
1007 Ingresos recibidos, pasé a 9

Quitaron las columnas

Ipro Ingresos brutos recibidos por operaciones propias

icon Ingresos a través de Consorcio o Uniones temporales

iman Ingresos a través de contratos de mandato o administracion
delegada

lexp Ingresos a través de exploracion y explotacion de minerales

ifid Ingresos a través de fiducia

iter Ingresos recibidos a través de terceros

Software
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Cambio de la version en el formato

Columnas:

2276 Ingresos y Retenciones por rentas de trabajo y de pensiones, paso a 2

pabo

Pagos  realizados  con
bonos electrénicos o de
papel de Servicio,
cheques, tanetas, vales,
efc.

cein

Cesantias e intereses de
cesantias efectivamente
pagadas, consignadas o
reconocidas en el penodo

peju

Pensicnes de Jubilacion,
velez o Iinvalidez

apos

Aportes Obligatorios por
Salud

pasa Pagos por Salarios

paec Pagos por emolumentos
eclesiasticos

paho Pagos por honorarios

pase Pagos por serviclos

paco Pagos por comisionas

papre Pagos por prestaciones
soclales

pavia Pagos por viaticos

paga Pagos por gastos de
representacion

patra Pagos por
compensaciones trabaje
asoclado cooperativo

potro Otros pagos

apof

Aportes obligatorios a
fondos de pensiones y
solidaridad pensional y
Aportes voluntarios al -
RAIS

apov

Aportes voluntarios a
fondos de pensiones
voluntarias




Nueva opcion

Otros \ Medios Magnéticos \ Afio 2011 hasta 2018 \ Impresion Certificados

Sirve para imprimir los certificados de ingresos y retenciones, desde la informacion
de la correccion de los medios magnéticos con los datos del formato 2276

Certificade de Ingresos Formateo 2276 4
Identificacion
Afo IEI]1 8
(_)Cédula (@) Nit

Mombre Empresa

Mombre del Pagador C.C/Mit Pagador

Lugar Retencion

Agencias, Sucursales p Filiales
I 1

\v|¥alores Aproximados al Maltiplo de Mil mas Cercano

Inicial Final
Mit I I

| qfﬁ.ceptar | | X[:ancelal | | @A}luda |




1001

1003 Version 7.
1004 Version 7.
1005 Version 7.
1006 Version 8.

1007

1008 Version 7.
1009 Version 7.
1010 Version 8.
1011 Version 6.
1012 Version 7.
1647 Version 2.
2275 Version 1.

Formatos, Versiones y Nombre

Pagos y abonos en cuenta y Retenciones practicadas
Retenciones en la fuente que le practicaron
Descuentos tributarios solicitados

IVA Descontable de compras y devoluciones de ventas
IVA Generado en ventas y devoluciones de compra
Ingresos recibidos

Saldo de cuentas por cobrar

Saldo de cuentas por pagar

Informacion de socios, accionistas y/o cooperados
Declaraciones Tributarias — Rentas exentas
Declaraciones Tributarias

Ingresos recibidos para terceros

Ingresos no Constitutivos de renta ni ganancia ocasional

2276 . Informacion de Ingresos y Retenciones por Rentas de Trabajo y de Pensiones

Software
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Columnas de los formatos 1001

Pagos y abonos en Cuenta y Retenciones Practicadas

Pago o abono en cuenta deducible

Pago o abono en cuenta no deducible

IVA mayor valor del costo o gasto deducible

IVA mayor valor del costo o gasto no deducible
Retencion fuente practicada Renta

Retencion fuente asumida Renta

Retencion fuente practicada IVA Régimen comun
Retencion en la fuente practicada IVA no domiciliados
Quitaron:

1. Retencion fuente asumida IVA Regimen Simplificado
2. Retencion fuente practicada CREE

3. Retencion fuente asumida CREE

© N O Ok owDhRE
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Columnas del formato 1006

IVA Generado (Ventas y Devolucion Compras)

1. Impuesto Generado

2. IVArecuperado en devoluciones en compras anuladas,
rescindidas o resueltas

3. Impuesto al consumo
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Columnas del formato 1007

Ingresos Recibidos

1. Ingresos brutos recibidos
2. Devoluciones, rebajas y descuentos

Quitaron:

1. Ingresos a través de Consorcio o Uniones temporales

Ingresos a traves de contratos de mandato o administracion delegada
Ingresos a traves de exploracion y explotacion de minerales

Ingresos a traves de fiducia

Ingresos recibidos a través de terceros

a kWD
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= Menu del programa

Asientos automaticos 4
Conciliacion bancaria ’
Medios Magnéticos Ang 2011 hasta 2018 Mantenimientos Codificacion de Formatos
b Anos Anteriores 4 Generacion Correccian
Exportacion Superbancaria Saldos a Favor 4 Exportacion Formatos XML Codificacion Centro de Costos
Formularios DIAN b Bogota ) Informes »

General
Impresion Certificados Menores Cuantias
Revision Cuentas
Revision Campos Nits
Detallado por Nit

Codificacion de Formatos

Revision Valores x Cuenta-Nits



8.
9.

Revision Archivo de Nits:

Codificacion de Formatos:
. Codificacion Centro de Costos: Para los formatos: 5247 5248 5249 5250 5251 5252,

Generacion:
Informes:

. Correccion:

. Exportacidon Formatos:
Generacion Formato 2276:

Pre-Validador DIAN:

10.0tros:

11.Impresion de certificados:

Paso a paso

Puede ser también después de la generacion
Solo los que tiene que informar

en el caso que por cada identificacion del participante (Nit
del mandante) tenga un rango de centro de costo

Todos o por rango de formatos
Revisarlos todos

Permite adicionar, corregir registros (Los que no quiera gque
aparezcan, no los borre, déjelos con valor cero)

Los definitivos en XML, los de Excel, solo para revisar
Rentas de Trabajo y Pensiones

Paso importante y obligatorio

Cubos e importacion codificacion centro de costos
Desde la informacion de medios magnéticos



{ U DIt

1. Revision Archivo de NITs

G Mantenimiento de Mits

Otroz nombres [exdgena)

Tabla {Fiegisi |
Nit [ 98700500 |1’
Tipo C: Cédula de ciudadania [13]
Razdn Social |LI]F"EHA LOPERA CARLOS ANDRES
Razén Social Completa | npERA LOPERA CARLDS ANDRES
Primer Hombre I[:AHLI]S
Segundo Nombre IANDHES
Primer Apellido ||_|] PERA
Segundo Apellido ||_|] PERA
Direccion IEH 434 18 SUR 174 LC 264 MALL
Direccion Completa IEH 434 18 SUR 174 LC 264 MALL
Ciudad |[MEDELLIN

Indicativo ||]5|]|]1 Teléfono |4445422
Celular I

E-Mail |ilimitada@ilimitada.cu
Municipio II]5I]I]1 MEDELLIM
Pais 169  COLOMEIA

Plazo II]

Actividad Econdmica II]I]1I] Azalariadoz

Maturaleza M: Perzona Matural.
Tiene BUT []
Activo []

Nota:

Solo la informacion
gue se encuentra
marcada con las
flechas se exporta en
la Informacion
Exdgena



Ficha Técnica de Nits

Opcidon: Archivos \ Ficha Técnica de Nits

En el caso de manejar un documento de identidad de mas de 11 digitos, se puede
utilizar el campo Nit largo de la Ficha Tecnica de Nits para informar con ese nit
largo los medios magnéticos, ejemplo el Permiso Especial de Permanencia (PEP)

Mantenimiento Ficha Técnica de Mits o[ B | (S|
Tabla {Hegishio |
Nit | 98152966612

Nit Largo | 981529666124896 .!]IIEEE-

Razén Social Completa |PEREZ JOSE GREGORID |
Direccién Completa  |AVENIDA MIRANDA 10-89 |

E-Mail |

Celular 13896002090

Plazo 20

Actividad Econdmica

Maturaleza H: Perzona Matural. e

Software
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2. Codificacion de Formatos

« Siya se tiene codificacion del afio pasado, el programa la copiara y sobre
esa codificacion se podran hacer las modificaciones necesarias.

« Eliminar o adicionar formatos y rangos de cuentas.

 Recuerde revisar las cuentas creadas en el ano, para que de ser
necesario, sean adicionadas en un Formato — Concepto — Rango de
cuentas.

Software
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Codifique solo lo que tiene que reportar

Tabla Registio |

Ladigo Formato I | | Generar identificacion participante en contrato gegin codificacion de centro de costos.

Hombre Formato Ii

Nuevo

Tope | 0.00
Concepto - Tipo de Operacion Cuenta Imi Cuenta Fin Tipo Yalor Origen Yalor Tipo Contrato
1 | 0000 Mo Aplica w P: Primer Yalor Saldo Final

Cuenta Inicial:
Cuenta Final:

<Ctrl + Supr? Eliminar una linea




Caodigo y Nombre

Cadigo Formato

Mombre Formato

1001 Pagosy abonos en cuenta y Retenciones practicadas

1003 Retenciones fuente que le practicaron

1004 Descuentos tributarios solicitados

1005 El valor del IVA descontable y el valor del IVA resultante por devoluciones en ventas
anuladas, rescindidas o resueltas

1006 El valor del IVA generado y/o el impuesto al consumo de las operaciones

1007 Ingresos recibidos por el aino

1008 Saldo de cuentas por cobrar

1009 Saldo de cuentas por pagar

1010 Informacion de socios, accionistas y/o cooperados

1011y 1012 Declaraciones tributarias

1647 Ingresos recibidos para terceros

2275 Ingresos no constitutivos de renta ni ganancia ocasional
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Tope — Encabezado

Tope | 0.00

« Para incluir todos los valores, se deja en cero (0.00)
« Para filtrar los valores mayores iguales al tope definido, ejemplo:
1001 es de 100.000
1007 es de 500.000
 Para los formatos 1008 y 1009, es de 1.000.000
o de 500.000, cuando el saldo de las CxC o CxP es mayor a 100.000.000
* Los valores que no cumplan con el tope, el programa los genera con el “Nit” 222.222.222 tipo
43, dado por la DIAN, (no necesita crear el NIT 222.222.222)
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Concepto — Tipo de Operacion

Concepto - Tipo de Operacion

0000 Mo Aplica -

5004 Servicios 2
5005 Arrendamientos

R006 Intereses y Rendimientos Financieros

h007 Compra de activos movibles

5008 Compra de Activoz Fijos

5010 Aportes Parafiscales Sena, Bienestar Familiar y Cajaz de Compensacion

5011 Aportes Paraliscales a lazs Empresas Promotoras de Salud EPS, e 155 y aportes para el Sistema de Riesgo Profesionales
5012 Aportes Obligatonios de Pensiones efectuadas al 155 v a fondos de Pensiones [ incluidos los aportes del Trabajador]

-

« Son la divisiones de cada uno de los formatos, se encuentran definidos en la resolucion, el
programa dependiendo del formato colocado, despliega una lista para seleccionarlo

« Algunos formatos no tienen conceptos, se debe seleccionar el Concepto “0000 No Aplica”, ejemplo:
1005, 1006, 1010

«  Otros, manejan un solo concepto, ejemplo: 1647
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Rango de Cuentas

Cuenta Ini Cuenta Fin

 Rango de cuentas de donde se obtendran los valores a informar.

« Serecomienda que manejen NIT (cuentas tipo S, C o B).

« Si se coloca una cuenta que no maneja NIT y el formato requiere NIT, el programa lo
llevara con el NIT de la instalacion de la empresa.

« Se deben definir cada uno de los rangos que se necesiten para el mismo Formato —
Concepto

« Si el Concepto maneja varios Valores o Columnas se deben agregar los rango
correspondientes por cada columna.
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Tipo Valor

P: Pago o abono en cuenta deducible W

P: Pago o abono en cuenta deducible

S: Pago o abono en cuenta NO deducible

T: IVA mayor valor del costo o gasto deducible

C: IYA mayor valor del costo o gasto no deducible

(3: Retencion en la fuente practicada Renta

2. Hetencion en la fuente asumida Henta

M: Hetencion en la fuente practicada Ilva Hégimen comun
N: Hetencion en la fuente practicada IYA no domiciliados

Se debe identificar por cada rango de cuentas colocado a cual de las columnas o valores se
van a informar, estas son las columnas del formato 1001

Software
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Tipo valor - Continuacion

Tipo Yalor

P: Primer ¥alor -

P: Primer ¥alor
5. Segundo Yalor

B- Baze en el Pnmer Yalor

« Para los formatos que solo manejan una o dos columnas de Valor, se define:

P: primer valor
S: Segundo valor
« Para el formato 1003, se recomienda usatr:
B: Base en el Primer Valor
El programa colocara en el primer valor la base digitada en las cuentas tipo “B” y como

segundo valor la Retencion en la fuente

Software Fagser 4 : %
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Menores Cuantias

Menor
Cuantia

o Eil

M- No

Solo se les debe colocar a los formatos que manejen tope y la norma explicitamente diga

gue se puede llevar los valores menores al tope al codigo 222.222.222 de Cuantias
Menores.

Ejemplo: 1001, 1006, 1007, 1008, 1009, 5247, 5248, 5250, 5251, 5252

Software
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Origen valor

Origen Yalor

Saldo Final -

Saldo Final
Débitos

Creditos

Débitos - Créditos

« Por defecto el programa selecciona “Saldo Final” a diciembre 31 o el periodo que se
seleccione, es decir el saldo final del NIT encontrado por el programa para cada Formato —

Concepto — Rango de cuentas — NIT.

« Al seleccionar las otras tres opciones, el programa buscara los valores, desde enero hasta
diciembre (o el rango de periodos colocados al generar).

Software Fagser 4 : %
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Tipo de contrato

Tipo Contrato

S

Mandato o Admon Delegad

Conszorcioz y Union Temp
Mineros

Es utilizado para definir el tipo de contrato de colaboracion
empresarial en los formatos:

5247
5248

5249

5250

5251

5252

Pagos o abonos en cuenta y retenciones practicadas

Valor total de los ingresos recibidos y de las devoluciones, rebajas y descuentos

Valor del IVA descontable y el valor de IVA resultante por devoluciones en ventas
anuladas, rescindidas o resueltas

Valor del IVA generado, el valor del impuesto al consumo y el valor del IVA recuperado
en devoluciones en compras anuladas, rescindidas o resueltas

Valor del saldo de los deudores por concepto de créditos activos a 31 de diciembre

Valor del saldo de los pasivos a 31 de diciembre



Ejemplo de una Codificacion de Formatos

Mantenimiento Formatos oo |2 ||
Tabla Reaizto l
Cadigo Formato W
Hombre Formato |FAEI]5_ ABONOS ¥ RETENCIONES PRACTICADAS|
Tope | 100,000.00
Concepto - Tipo de Operacidn Cuenta Ini Cuenta Fin Tipo ¥Yalor Menor Cuantia Origen Yalor ]
1 H002 Honorarios 130505 130515 P: Pago o abono en cuenta deduc | 5: 5i Saldo Final
2 h003 Comiziones 130505 130515 5: Pago o abono en cuenta NO de | 5: 5i Saldo Final
2 h004 Servicios 510806 A1 0506 T: I¥A mayor valor del cozto o gas|5: 5i Saldo Final
4 H005 Arrendamientos 510512 10512 C: I¥YA mayor valor del cozto o gas|5: 5i Saldo Final
K hOD6 Interezes y Aendimientos Fin a10312 10512 Q: Retencion en la fuente practica 5: 5i Saldo Final
& H007 Compra de activoz movibles 510515 10515 #: Retencion en la fuente asumida 5: 5i Saldo Final
¥ 5008 Compra de Activos Fijos 10518 A10513 M: Retencion en la fuente practice 5: 5i Saldo Final
g 5010 Aportes Parafizcales Sena, B/ 510521 A10521 0: Retencion en la fuente practica 5: 5i Saldo Final
q 5011 Aportes Parafizcales a las Er|510536 A10536 M: Retencion en la fuente practica 5: 5i Saldo Final
10 5011 Aportes Parafiscales a lag Er|513505 A13505 P: Pago o abono en cuenta deduc | 5: 5i Saldo Final v

Cuenta Imicial:  JORM&LES
Cuenta Final: JORM&LES

5011 Aportes Parafiscales a las Emprezas Promotoras de Salud EPS, e 155 y aportez para el Sistema d

<Ctrl + Supr> Eliminar una linea

Nota: Las cuentas utilizadas para el ejlemplo no son las reales




3. Codificacion Centro de Costos

Mantenimiento ||| S|
Tabla Feoistro l

Centro de Costos Inicial ]

Centro de Costoz Final

Identificacion participante en contrato
de colaboracion empresanal [Antes
MHIT mandante]

Se usa en los formatos que deben informar el participante en contrato de
colaboracion empresarial (antes NIT mandante) y que contablemente se tiene
un Centro de costos 0 un rango de centro de cotos, por cada uno de estos NIT,
el programa llenara el campo con el NIT colocado en esta codificacion, en los
formatos: 5247 5248 5249 5250 5251 y 5252
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4. Generacion

Este proceso se encarga de filtrar la informacion segun las codificaciones y llenar el archivo de
correccion para las correspondientes revisiones y modificaciones.

Desea inicializar el archivo?
Sio No

Si = Borra toda la informacion previamente
generada del rango de formatos seleccionado
y la genera nuevamente.

No = Respeta en los formatos seleccionados
las modificaciones y los registros manuales
gue se han digitado en la correccion y genera
de nuevo los otros registros.

F

Contar NIIF

@ Dezea inicializar el archiva?

= |

|




Generacion

Incluir centro de costos no codificados en formatos que
manejen Nit del mandante, consorcio o union temporal:

Recomendado

Calcular porcentaje en Formato 1010 automatico:

Solo si todos los socios estan identificados por Nit y el
100% de los valores saldran de Contai®

Periodo Inicial y Final:
Primer y altimo mes del afo
o del rango de periodos a informar

Formato Inicial y Final:
En blanco = Todos los formatos codificados
Al llenarlo, sélo genera el rango colocado

Software
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[ncluir Centro de Costos no Codificadoz en formatos que manejen Mit del Mandante, Tercero,
Conzarcio o Unidn Tempaoral

| Paorcentaje en Formato 1010 automatico

Inicial Final

Periodo IW IW
Formata Ii Ii
| @

| J.ﬁ.ceptar | | XEar‘u:eIar |

F2 Lizta de seleccian

Apuda |

ACCHOIN oo §




5. Informes

« Luego de generar se debe revisar y de ser necesario corregir, para ello el programa
cuenta con diferentes informes para hacer la correspondiente revision de la informacion
gue se va a enviar.

« Conozcalos, uselos, comparelos y sb6lo cuando esté seguro de la informacion haga el
proceso de generar los XML.

« Solo los informes en impresion horizontal incluyen todas las columnas con valores, los de
impresion vertical incluyen solo las dos primeras columnas de valor.

« Silaimpresora es de Matriz de punto, no se recomienda hacer impresion Horizontal.
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Informes

+ +

: - . S Revision Campaos
I General I Menores Cuantias Revision Cuentas N IT Nits

‘i e . .
) Codificacion de Revision Valores x
N IT Detallado por Nit E N IT

Formatos Cuenta-Mits

« General

« Menores cuantias
 Revision de cuentas

* Revision Campos Nits

« Detallado por Nit
 Codificacion de Formatos
 Revision valores x Cuenta-Nits
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General — Horizontal todas las columnas

Permite sacar el reporte completo de la informacion generada

Listado General de Medios Magnéticos >
|nforme R esumido Fapel Peguetio
koztrar Mit del mandante Fapel &ncho

v | Imprezion Horizontal
Afio
Inicial Final

Farmato

it

Concepto

’ \/ Aceptar ] ’ X Cancelar ] ’ @ Ayuda ]

Digite &l afio a procesar

« Resumido: Resumido por cada uno de los formatos y conceptos sin identificar Nits.

 Mostrar Nit del mandante: Al seleccionar muestra el Nit del mandante — Tercero, Consorcio 6 Union Temporal para los
formatos que lo manejen.

 Impresién Horizontal: Permite hacer la impresion del informe en papel tamafio carta, de forma horizontal, mostrando
todas las columnas de valores, Recomendado.

« Formato: Si se deja en blanco incluye todos los formatos o se puede seleccionar el rango de formatos a imprimir.

* Nit: Permite seleccionar el rango de nit a imprimir, si se deja en blanco, incluira todos los Nits.

 Concepto: Permite filtrar el rango de conceptos de los formatos seleccionados.
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Ejemplo

Dic-22-2017 PAGINA : 1
CIA DE MEDIOS MAGNETICOS - 890.941.901-8
Medios Magnéticos
Contal Multimes 2016-2b RT Dic—31-2017 03:01 pm

Formato Concepto Cédula/Nit Cl Nombre Primer Valor Sequndo Valor Municipio

001003 RETENCIONES EN LA FUENTE QUE LE PRACTICARON

1301 Retenciones por salarios

37322657 C ABRIL RUEDA ANA ILCE 2,096,400.00 388,200.00 54498 OCANA
43541495 C AGUIRRE MARIN GLORIA EMPA 2,400,000.00 48,000.00 05001 MEDELLIN
444444001 C SEY ACTION WORLDWIDE LIMI 3,000,000.00 300,000.00 05002 ABEJORRAL
444444002 D MERCANTIL ZONA LIBRE S A 21€,000.00 108,000.00 05001 MEDELLIN
900308938 A 101 IMPORT OFFICE S A4 S 3,330,000.00 133,200.00 05001 MEDELLIN
1301  Retenciones por salarios 11,042,400.00 977,400.00
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Ejemplo 2 con tipo de contrato

Ene-02-2019 PAGINA : 1
CIA DE MEDIOS MAGNETICOS - 890.941.901-8
Medios Magneticos
Contai Multimes 2018-2d RT Dic-31-2018 04:53 pm

005247 1 PAGOS O ABCNOS EN CUENTA Y RETENCICNES PRACTICADAS

5002 Honorarios

890941901 A TILIMITADA S.A. 112,711, 641.00 6,000,000.00 05001 MEDELLIN ecos dos
745831 & RUIZ ENRIQUE ANTONIO 1,800,000.00 0.00 05088 BELLO
1128468505 A manuel 15,000, 000.00 0.00
323232 C TPEREZ PALACIO CLIENTE MIC 29,500,000.00 0.00 23350 LA APARTADA (LA ER
890920609 A PEPITO PEREZ 0.00 0.00 05266 ENVIGALDC
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Menores Cuantias

Permite sacar el reporte con los valores de menores cuantias por cada uno de los formatos
con los correspondientes conceptos:

Listade de Menores Cuantias en Medios Magnéticos by
koztrar Mit arigen Fapel Pequetio
v | Impreszion Horizontal Fapel &ncho
Afio
Inicial Final
Formato |
| \/ Aceptar | | X Cancelar | | @ Ayuda |
Diigite el afio a procesar

Mostrar Nit origen: Muestra para cada concepto los Nits que por no cumplir con los respectivos topes, se
informaran como Menores Cuantias.

Impresion Horizontal: Permite hacer la impresion en papel tamafo carta, de forma horizontal.

Formato: Si se deja en blanco incluye todos los formatos o se puede seleccionar el rango de formatos a
imprimir.
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Ejemplo sin el Nit de origen

Dic-22-2017 PAGINA : 1
CIA DE MEDIOS MAGNETICOS - 890.941.901-8
Menores Cuantias
Contal Multimes 2016-Z2b RT Dic—31-2017 03:09 pm

Formato Concepto Primer Valor Sequndo Valor

001001 PAGOS. ABONOS Y RETENCIONES PRACTICADAS2017
5003 Comisiones 89,000.00 0.00

001001 PAGOS. ABONOS Y RETENCIONES PRACTICADAS2017 89,000.00 0.00

001008 SALDO DE CUENTAS POR COBRAR
1317 Otras Cuentas por Cobrar 2,520,000.00 0.00

001008 SALDO DE CUENTAS POR COBRAR 2,520,000.00 0.00
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Ejemplo con el Nit de origen

Dic-22-2017 PAGINA : 1
CTA DE MEDIOS MAGNETICOS - 890.941.901-8
Menores Cuantias

Contal Multimes Z2016e-2b RT Dic-31-2017 03:10 pm
Formato Concepto Primer Valor Sequndo Valor
Nit IV Razén Social

001001 PAGOS. ABONOS Y RETENCIONES PRACTICADAS2017

5003 Comisiones 89,000.00 0.00
1100625291 3 HADECHINE MESA TRMA MARGEARITA &9,000.00 0.00
001001 PAGOS. ABONOS Y RETENCIONES PRACTICADAS2017 89,000.00 0.00

001008 SALDO DE CUENTAS POR COBRAR

1317 Otras Cuentas por Cobrar 2,520,000.00 0.00
21548778 0 TCBON CADAVID ASTRID ELENA 210,000.00 0.00
13054605 4 MEJIA LONDONO DORA LUZ 450,000.00 0.00
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Revision Cuentas

Permite revisar las cuentas relacionadas en los rangos de la codificacion de los
Formatos.

3
Presenta dos opciones. =
i ; ipo de Informe
 Listar las cuentas que no estan (®) Cuentaz no incluidas () Cuentas repetidas
incluidas.

Irmprezian Horizontal

 Listar las Cuentas__que se Py —
encuentran repetidas.

Inicial Final
Cuenta | |
Se muestra Formato, Conceptos y
Cuenta. | o Hceptar | | X Cancelar | | [2) Awuda |

Digite &l afio a procesar del 2011 al 2017
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Ejemplo

Dic-22-2017 PAGINA : 21
CIA DE MEDIOS MAGNETICOS - 890.941.901-8
Revisidn Cuentas - Cuentas Repetidas

Contal Multimes 2016-Z2b RT Dic—31-2017 03:11 pm
Cuenta Norbre Cuenta Formato Concepto Nombre Concepto
52-00-99 RJUSTES POR INFLACICN 001007 4002 Ingresos No operacionales diferentes de Intereses

001007 4003 Ingresos por intereses y rendimientos financieros
92-95-05 CCMISIONES 001007 4002 Ingresos No operacionales diferentes de Intereses

001007 4003 Ingresos por intereses y rendimientos financieros
52-95-10 LIBROS, SUSCRIPCICNES, PERIODICO 001007 4002 Ingresos No operacionales diferentes de Intereses

001007 4003 Ingresos por intereses y rendimientos financieros
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Revision campos NITs

Permite Revisar los Nits que tengan campos vacios

[z |
Rezumido
(®) Resumido par Mit (T) Detallado por Formata
| Campo Pais en Blanco FPapel Pequefio
v | Campo Municipio en Blanco FPapel Ancho

| Campo Direccidn en Blanco
| Campo Tipo Documento en Blanco

v | Campo Mombres Completoz

W | Mit diferente a Mit Largo

W | Marcar nit inactivos
Imprezian Horizontal

Affio |7
" Inicial Final
Farmata Ii Ii
’ \/.t'-‘-.c:eptar ] [ XEanceIar ] l @.-’-‘-._l,luda ]

Digite el afio a procesar del 2017 al 2017

Resumido por Nit: Muestra los Nit y marca con una X los campos que hace falta llenar. Recomendado.
Detallado por Formato: Para cada Nit muestra los Formatos y Conceptos a los cuales esta asociado el Nit y los
campos que hace falta llenar.
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Ejemplo

Dic-22-2017 PAGINA :
CIA DE MEDIOS MAGNETICOS - 890.941.901-8
Revisidon Campos Nits
Contal Multimes 2016-2b RT Dic—-31-2017 03:1

Nit Nombre Pals Municipio Direccion Tipo Nombres Nit Nit
Documento  Completos Diferente Inactivo

99 VARIOS X
1581 X X X X
160 nombre del 160 X X X
745831 RUIZ ENRIQUE ANTONIO X
3399870 nombre del empleado X X X
43875347 marcel amuy largo X X X
444444001 SKY ACTION WORLDWIDE LIMITED X
444444003 MERCANTIL ZONA LIBRE S A X X
800251440 EPS SANITAS S A X
830003564 EPS FRMISANAR CAFAEM COLSUBSIDI X
890937084 BEMSA S.A.S. X
890937655 BIEN RAIZ S.R. X
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Detallado por NIT
Horizontal - todas las columnas

Permite sacar el reporte organizado por Nit, detallando cada uno de los formatos, conceptos
y valores donde se encuentra informado, colocando también el total de cada uno:

F . |

£

v | Impresion Horizontal

Afio Ii

Inicaal Final

Mit | |

| Jﬂceptar | | XEann:eIar | | @&Iuda |

Digite el afio a proceszar
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Ejemplo

Dic-22-2017 PAGINA : 1
CIA DE MEDIOS MAGNETICOS - 890.941.901-8
Detallado por Nit
Contal Multimes 2016-2b RT Dic—-31-2017 03:17 pm

Nit-Nombre Formato Concepto Primer Valor Segundo Valor

42.984.986-1 VARGAS ALZATE BEATRIZ HELENA

001007 INGRESOS RECIBIDOS 2017 4002  Ingresos No operacionales 0.00 0.00
001007 INGRESOS RECIBIDOS 2017 4003  Ingresos por intereses y r 0.00 0.00
001048 INGRESOS BRUTOS RECIBIDOS 4050  Ingresos Recibidos de los 2,303,400.00 0.00
001049 IVA DESCONTABLE EEHGM 0000 2,303,400.00 0.00
001050 IVA GENERADO EEHGM 0000 2,303,400,00 0.00
001051 DEUDORES EEHGM 1350 Deudores en Contratos de A 4. 606,800.,00 0,00
001052 PASIVOS EEHGM 2250 Pasivos en Contratos de As 4, 606,800.,00 0.00
Total General 16,123,800.00 0.00
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Codificacion de Formatos

Permite sacar el reporte de la codificacion de los formatos mostrando la cuenta inicial, cuenta
final y los conceptos asociados.

Generar Infarme Detallada
Impresidn Horizontal

Afio li
Inicial Final
Formata Ii Ii
| \/ Aceptar | | X Cancelar | | @ Ayda |

Digite el afio a procesar

Generar inforame detallado: Al seleccionar esta opcion muestra para cada formato las
respectivas cuentas con su hombre.
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Ejemplo

Dic-22-2017 PAGINA : 1
CIA DE MEDIOS MAGNETICOS - 890.941.901-8
Codificacidén Formatos
Contai Multimes 2016-Z2b RT Dic—-31-2017 03:18 pm

Codigo Formato Nombre Formato Cuenta Inicial Cuenta Final Concepto

001001 PAGOS. ABONOS Y RETENCICNES PRACTICADAS?

51-05-0¢ 51-05-0¢ 5001 Salarios y demds pagos laborales
91-05-12 91-05-12 3002 Honmorarios

51-05-15 51-05-15 5001 Salarios y demds pagos laborales
51-05-18 51-05-18 5001 Salarios y demds pagos laborales
51-05-21 51-05-21 5001 Salarios y demds pagos laborales
51-05-24 51-05-24 5001 Salarios y demds pagos laborales
51-05-30 51-05-30 5001 Salarios y demds pagos laborales
51-05-33 51-05-33 5001 Salarios y demds pagos laborales
51-05-36 51-05-36 5001 Salarios y demds pagos laborales
51-05-39 51-05-39 5001 Salarios y demds pagos laborales
51-95-05 91-95-05 5003 Comisiones
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Revision valores por Cuenta - NIT

Por medio de este reporte se puede revisar organizado por Nit — Formato — Concepto —
Cuenta o por Formato — Concepto — Cuenta — Nit, el origen contable de los valores

calculados por el programa:

£

Tipa de Infarme
(®) Nit-Farmato-Concepto-Cuenta () Formato-Concepto-Cuenta-Mit

Detallar Menores Cuantias
| Impreszion Horizontal

&fio l—

i ;L IL
| |—
[ o Hceptar ] l X Cancelar I @@,Juda I

Digite el afin a procesar

Detallar Menores Cuantias: Se muestran los Nits que por no cumplir el tope de cada formato, se

llevaron como Menores Cuantias.
Nota: Los valores se presentan con el correspondiente identificador contable, asi: los valores Debitos

como un valor positivo y los valores Creditos como valores negativos, lo cual permite revisar facilmente si
algun valor se encuentra de naturaleza contraria a la cuenta contable.
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Ejemplo |

Dic-22-2017 PAGINA : 1
CIA DE MEDIOS MAGNETICOS - 890.941.901-8
Detallado (Nit-Formato—Concepto—Cuenta)
Contal Multimes 2016-2b RT Dic—-31-2017 03:20 pm

Nit Formato Concepto Cuenta Primer Valor Sequndo Valor

46 - CENTRE POMPIDQU

001003 RETENCIONES EN LA FUENTE QUE LE PRACTICARON
1301 Retenciones por salarios

23-65-15  RF x P HONORARIOS -3,000,000.00 -300,000.00

1304 Retenciones por Honorarios
23-35-05  HONORARIOS 0.00 -2,700,000.00
23-65-15  RF x P HONORARIOS -3,000,000.00 -300,000.00
1304 Retenciones por Honorarios -3,000,000.00 -3,000,000.00

1305 Retenciones por Comisiones
23-65-15  RF x P HONORARIOS -3,300,000.00 -300,000.00
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Ejemplo Il

Dic-22-2017 PAGINA : 1
CIA DE MEDIOS MAGNETICOS - 890.941.901-8

Detallado (Formato-Concepto-Cuenta-Nit)
Contal Multimes 2016-Z2b RT Dic—-31-2017 03:21 pm

Formato Concepto Cuenta Nit Primer Valor Sequndo Valor

001001 PAGOS. ABONOS Y RETENCIONES PRACTICADAS
5001 Salarios y demis pagos laborales
510503 SALARIO INTEGRAL

6248145 PEDRO PEREZ 1,000,000.00 0.00
37835171 PEDRAZA CALDERCN MARTHA EVA 15,000, 000.00 0.00
444444002 MERCANTIL ZONA LIBRE 5 A 93,000, 000.00 0.00
1100625291 HADECHINE MESA IRMA MARGARITA 15,000,000,00 0.00
510503 SALARIC INTEGRAL 146,000,000.00 0.00
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Reportes / Maestros

Reportes / Maestros
- Nits
- Nombres Completos
- Otros / Formatos Medios Magnéticos
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Nits incluidos en Medios Magnéticos

Informe Generado por
(®) Cadigo () Mombre () Municipio

| Moztrar zdlo Mitz inchluidos en Medioz Magnéticoz Fapel Pequefio
Inczluir Mombres Completos Fapel &nchao

Incluir Ficha Técnhica de Mits

Irmpreszidn Harizontal
[ngrese el Afo |

Inicial Final
Mit | |

B B
| |

| \/.l'-‘-.c:eptar | | XEanceIar | | @f-‘«_uuda |

M astrar zdlo MNitz incluidoz en Medios M agnéticoz
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Columna vigente Si/No

Dic-22-2017 PAGINA : 1
CIA DE MEDIOS MAGNETICOS - 890.941.901-8
Listado de Nits (Incluidos en Medios Magnéticos) -
Contal Multimes 2016-2b RT Dic—-31-2017 03:25

T = Tipo, V = Vigente

Cédula/Nit T Nombre Direccidn Municipio Teléfono Pais v
323.232-9 C PEREZ PALACIO CLIENTE MICRCSec LA APARTADA (LA FRON 3140303  COLOMBIA Si
333.333-7 A MICROSOFT LICENCIAS CL XX LA EPERTADA (LA FRON 3140303 COLOMBIA Si
745.831-1 C RUIZ ENRIQUE ANTONIO CL €22 # 61 (1 BELLO 3140303  COLOMBIA S1

3.399,870-5 C nombre del empleado Si
£.248.145-7 E PEDRO PEREZ CALLE 23 A No. 45 -96 DAGUA 3140303 COLOMBIA No
€.315.561-5 C RENJIFO SAAVEDRA FELIPE ALBERT CL 51 3 A 77 BR LA FLORA CALI 3140303 COLOMBIA Si
21.548.778-0 C TOBON CADAVID ASTRID ELENA CL €4 56 21 IN 406 T2 MEDELLIN 3140303 COLOMBIA Si
29.182.420-¢ C SCARPETTA ANGELICA MARIA CR 59 CL 40 2R 98 MEDELLIN 3140303  COLOMBIA S1
30.328.88¢-7 C VALENCIA VALENCIA MONICA BRR VILLA PILAR CEL 11 N 2 AP MANIZALES 3140303 COLOMBIA Si
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6. Correccion

« Permite corregir la informacion generada automaticamente.
« Borrar registros, no se recomienda, se recomienda dejarlos en cero.
« Digitar todos los registros que no estan contablemente.

 En el caso de volver a Generar, y seleccionar Inicializar = No, los registros
digitados manualmente o corregidos no se borraran.

« Dependiendo del formato, se habilitaran los campos a correqir.

Nota: Los datos de los Nits, se deben corregir en Archivos \ Nits o por Archivos \
Ficha técnica de nits, por eso estan protegidos.
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Mantenimiento

Tabla Fegisto l

Mro Formato Concepto - Tipo

|l]l]1 ool

Nro de ldentificacion |52431 46

|_4 Tipo Documento

H00Z Honorarnios

C: Cédula de ciudadania

Razon Social |FEDFII] PEREZ

Primer Apellido IPEDRD
Seqgundo Apellido |
Primer Nombre IPEREZ

Segundo Mombre |

Otroz nombrez [Exdgena)

Direccion |EALLE 23 A Mo, 96-63
Departamento | 11 Municipio 001 SANTAFE DE BOGOTA D.C. Pais 169
Email |

Mit Mandante. Tercero, Conzorcio o Union Temporal

Pago o abono en cuenta deducible

Pago o abono en cuenta N0 deducible

IYA mayor valor del costo o gasto deducible
IYA mayor valor del costo o gazto no deducible
Hetencion en la fuente practicada Renta
Retencion en la fuente asumida Renta

Hetencion en la fuente practicada lva Hégimen comin

Retencion en la fuente practicada Iva no domiciliados

N Origen

0.00
0.00
0.00
| 0.00
| 0.00
| 0.00

0.00 Porcentaje |

=N (O =55

COLOMBIA

0.000000000000000000

Correccion




Mantenimiento

L= [ S e

Tablz Fegisto

Mro Formato 005247 LConcepto - Tipo 0000 Mo Aplica

Nro de Identificacidn 323232 ' 9 Iipo Documento C: Cédula de ciudadania

Razdn Social PEREZ PALACIO CLIENTE MICROSec

Primer Apellido ec

Segundo Apellido ec

Primer Nombre CLIEMTEec

Segundo Nombre ac Otros nombres [Exdgena)

Direccion

D epartamento 23  Municipio | 350 LA APARTADA [LA FRONTERA) Pais 169 COLOMBIA

Email

Identificacion participante en contrato de colaboracion emprezanal

Valorl Tino C 0.00 Origen 0: Saldo Final

ipo Lontrato | 1: Mandato o Admon Deleg - _
Valor2 e S R R R e R 0.00 Porcentaje | 0.000000000000000000
1: Mandato o Admon Deleg :
Yalor3 - : 00N o -
2: Consorcios-Uniones Temj | Tipo Contrate | 2- Consorcios-Uniones Tem
Yalord 3: Mineros 0.00 .
v — Id Fideicomizo '

Yalord u.00

Yalorb .y - . 0.00

Valor7 Id Fideicomiso |12345678912344 : : . s

alor 0.00 ( : 2

Valord 0.00 O rre CCI O n
Yalord 3.560.000.00




Correccion

 Uso del campo Porcentaje, solo se activa en los registros del Formato
1010 socios, accionistas, comuneros y/o cooperados.

 Aunque la resolucion menciona que deben ser sin separador de
decimales, por facilidad para los clientes, el campo permite el punto como
separador decimal y los valores los exportara sin el punto y ademas se
contaran las posiciones decimales al generar el archivo en formato XML o
a Excel.
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7. Exportacion

Nota
Este modulo es una herramienta que le facilita la extraccion y preparacion
de los medios magneéticos para la DIAN.

limitada S.A.S no se hace responsable por la veracidad de los datos
obtenidos y enviados a la DIAN ya que estos dependen en gran parte de
las contabilizaciones realizadas y de los criterios de seleccion. Nuestro
unico proposito es facilitarle el proceso.

La calidad de los datos es responsabilidad de quién los elabora.
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Ezte modulo ez una heramienta que le facilita la extraccion
y preparacion de los medios magnéticos parala DlAR.

limitada no 2& hace rezponzable por la veracidad de oz datoz obtenidos
y enviados ala DIAM ya que estos dependen en gran parte de las
contabilizaciones realizadas v de los criterios de seleccion, Nuestro Onico
propasito ez facilitarle el proceso.

La calidad de oz datoz ez responszabilidad de quién loz elabara.

Tipo de Exportacian

(@) =ML () Excel
Conceptos
(®) Ingercidn () Reemplazo

Ao de errvio |2l]1 9
|I]4J'3[H'2l]'| 9

Inicial Final

Formato
Fecha 01/01/2018 1273172018

Directorio de destino

Mumera de envio

Fecha de envio

|E: MLTDAACONTAIZONOO0T Y

[ & Aceptar l l ¥ Cancelar ] l @Hestaurar] [ @A}luda l

Software
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+Contenidos

EXxportacion

Este proceso permite generar
uno, todos o un rango de los
archivos en formato XML para
ser importados en el prevalidador
de la DIAN o a un archivo de
Excel para su revision.
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EXxportacion

* Insercion: Significa que por primera vez enviara ese formato.
« Reemplazo: Cuando envie una correccion que reemplace un formato ya enviado a la DIAN.

 Afo de Envio: El afio en que se esta enviando la informacion, no el afio contable que se esta
Informando, para el ejemplo: 2019.

 Numero de envio: Consecutivo de envio por afo.
 Fecha de envio: Debe ser la fecha calendario en que se realiza el envio del archivo.

 Formato: El rango de formatos que exportara; lo normal es dejarlo en blanco para que los exporte
todos, o0 se puede seleccionar el formato que se necesita exportar.

 Fecha: Rango de fecha inicial y final a la cual pertenecen los datos generados.

 Directorio destino: Ruta donde se llevaran los archivos en formato XML, no necesita colocar
nombre de los archivos.
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Dmuisca
Dmuisca
Dmuisca

Dmuisca_cc

CC .

mmmmm .
* VV.

aaaa .

CCCCcCcCcCC .
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Nombre de los XML

01001
01003
01010

VvVaaaa

00000001.xm
00000002.xm
00000003.xm

Xml

Concepto (Insercion = 01, Reemplazo = 02) Azul
Numero del Formato

Version del formato (Version = 01).
Ano de envio.

Consecutivo de envio por afno.

Rojo
Fucsia

AC OO, e e,




Archivo XML

<?xml version="1.0" encoding="150-8859-1"?>
- <mas xsi:noNamespaceSchemalocation="1001.xsd" xmins:xsi="http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance">
- <Cab>

<Ano>2019</Anc>
<CodCpt>1</CodCpt>
<Formato>1001</Formato>
<Version>=10</Version>
<NumEnvio>1001</NumEnvio>
<FecEnvio>2018-12-31T14:29:206</FecEnvio >
<Feclnicial>2018-01-01</FecInicial >
<FecFinal>2018-12-31</FecFinal =
<ValorTotal>145047 </ValorTotal >
<CantReg>29</CantReg=>

</Cab>

<pagos dir="" ndom="0" comun="0" reta="0" retp="0" inded="0" ided="0" pnded="0" pagc="33060000" pais="169"
mun="350" dpto="23" nom2="ec" nom1="CLIENTEec" apl2="ec" apll="ec" nid="323232" tdoc="13" cpt="5003"/=>

<pagos dir="CL 62A # 61 01 completa” ndom="0" comun="0" reta="0" retp="2100000" inded="1800000" ided="0"
pnded="0" pago="0" pais="169" mun="088" dptc="05" nid="745831" tdoc="31" cpt="5001" raz="RUIZ ENRIQUE
ANTONIO completa”/>

Pasar al Prevalidador de la DIAN, es mas corto desde un archivo XML
y €s mucho mas largo desde un archivo de Excel.
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Excel

Contai® genera una hoja de Excel por cada uno de los formatos exportados:

| A B C D E F G H J K L M -

1 |clasel = [tdoch |~ nitb - | pap - | sap - | pno - ono - | raz - | dir - dpte |~/ mun |~ pais |~ email

2 1 13 323232 ec ec CLIENTEec ec direccion 23 350 "169 email @ilimitada.com

3 2 13 323232 ec ec CLIENTEec ec direccion 23 250 "169 email @ilimitada.com

4 3 13 323232 ec ec CLIENTEec ec direccion 23 350 "169 email @ilimitada.com

5 1 13 745831 RUIZ ENRIQUE ANTONIO CL62A #6101 (5 ‘028 "169

3 1 13 6315561 RENJIFO SAAVEDRA  FELIPE ALBERT CL513A77BRLAFLORA 76 ‘001 "169

7 2 13 6315561 RENJIFO SAAVEDRA  FELIPE ALBERT CLS513A77BRLAFLORA 76 ‘001 "169

a 3 13 6315561 RENJIFO SAAVEDRA  FELIPE ALBERT CLS13A77BRLAFLORA 76 ‘001 "169

9 1 13 21548778 TOBON CADAVID ASTRID  ELENA CL 6456 21 IN 406 T2 (5 ‘001 "169

10 2 13 21548778 TOBON CADAVID ASTRID  ELENA CL 64 56 21 IN 406 T2 (5 ‘001 "169

11 3 13 21548778 TOBON CADAVID ASTRID  ELENA CL6456 21 IN 406 T2 (5 ‘001 "169

12 1 13 37940123 ABAUNZA  NINO LORENT Calle 78 - 45 78 "169

13 2 13 37940123 ABAUNZA  NINO LORENT Calle 78 - 4578 "169

14 3 13 37940123 ABAUNZA  NINO LORENT Calle 78 - 45 78 "169

15 1 13 43054605 MEJIA LONDONG  DORA Lz DG 5542 26 (5 ‘001 "169

16 2 13 43054605 MEJIA LONDONG  DORA Luz DG 5542 26 (5 ‘001 "169

17 3 13 43054605 MEJIA LONDONG  DORA Lz DG 5542 26 (5 ‘001 "169 -
‘ ... | oo10s2 | oo10sa | oo1055 | oo1s8s | ooisss | oo1ss7 | coises | ooiear | ovoz27s | 002278 @ r 3

Excel es para revisiones, pasarlo al Prevalidador de la DIAN desde
Excel, tiene mas trabajo.
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8. Generacion Formato 2276
Certificado Ingresos y Retenciones

* Pensando en las empresas que ya tienen definidos los Grupos y Rangos de
cuentas de los certificados de ingresos y retenciones gue se obtienen por la
opcion de Reportes \ Tributarios \ Certificado de Ingresos y Retenciones \
Informe, se adecuo0 para gue con solo seleccionar la opcidn “Generar formato
2276 Informacion Exogena” el programa lleve a la correccion de los medios
magnéticos, los empleados con sus correspondientes valores.

« Es decir: no hay que parametrizar en Codificacion de formatos, el formato
2276.
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Reportes \ Tributarios \ Certificados \ Ingresos y Retenciones \ Aito 2017-2018 \ Informe

2|

‘ Periodo 201812 DICIEMERE 2018

Fecha Desde |l]1 f0172018 Fecha Hasta |12/01/72018 Fecha Expedicidn ||]2” 572019

Nit Empresa Mombre Empresa Identificacion
| 290941901 |EIA. DE MEDIOS MAGNETICOS () Cédula (® Nit
Lugar donde ze Practica M unicipio Departamento
IMEDELLIN 05001 MEDELLIN ecos dos tres ANTIDQUIA
Agencias, Sucursales y Filiales |1
Mombre del Pagador C.C/Nit Pagador
Mombre del pagador | 8909419
Inicial Final
Cuenta | |
Mit | |

v | Yalores Aproximados al Mdltiplo de Mil mas Cercano

‘ v | Generar formato 2276 Informacion Exdgena

Enviar Certificados WEB

| & Aceptar | | X[Zanc:elar | | @Hestaural ‘ | @A}luda ‘




Habiendo hecho la generacion del formato 2276 desde los
certificados, repita con dicha informacion los pasos:

5. Informes: Revisarlos todos.
6. Correccion: Los que no quiera que aparezcan, no los borre, dejarlos
con valor cero.

7. Exportacion Formatos: Los definitivos en XML, los de Excel solo para
revisar .
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En el caso de no tener parametrizados los certificados (1)

G Mantenimiento de Grupos
Tabla | Hegistrnl

o ][ B eS|

1. Cree los grupos por:

Archivos / Rangos de cuentas / Grupos

Grupo Deszcripcion

202 Emolumentos eclesiasticos

203 Honorarios Un grupo por cada rango de cuentas que necesite

20 ercios informar en el Formato 2276

205 Comiziones

206 Prestaciones Sociales

207 Wiaticos .

o0 Gastos de representacion Marcando que son grupos para Certificado de

209 Compensaciones trabajo asocia, Ingl’eSOS y Retenciones

2110 (troz pagos

211 Bonos electrdnicos, papel de..

M2 Cezantiaz Pag. Conzig. Recono.

213 Penzion Jubilacion vejez inval

214 Obligatarias salud Grupo 201

215 Obhigatono Pensidn - Rais D - - -

216 Aparte Valuntarios vescnpcion ISEIEHDE

217 Aportes AFC

218 Retencian v |Para Certificado de Ingresos y Hetenciones
£ >
Total Registros 27




En el caso de no tener parametrizados los certificados (2)

2. Cree los rangos
Archivos / Rangos de cuentas / Rangos, ejemplo:

Mantenimiento de Rangos de Cuentas | = ” (=] ”ﬁl
Tabla fFiegiiro
Grupo 2M Salanos
Cuenta Inicial (570506 SUELDOS

Cuenta Final |510527 ALLILIO DE TRANSPORTE

Ornigen ¥alor 5 - 551dq Final

Adicionando todos los rangos de cuentas posibles y definiendo muy bien el Origen Valor:
Saldo Final, Débitos, Creditos, Movimiento.
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En el caso de no tener parametrizados los certificados (3)

3. Haga el mantenimiento de los certificados
Reportes \ Tributarios \ Certificados \ Ingresos y Retenciones \ Aiio 2017-2018 \ Mantenimiento,

ejemp lo: Concepto Grupo
Pagos por salarios 200 Salarios
Pagos por emolumentos eclesiasticos 202 Emolumentos eclesiisticos
Pagos por honoranios 203  Honorarios
Pagos por servicios 204 Servicios
Pagos por comiziones 20%  Comiziohes
Pagos por prestaciones sociales 206 Prestaciones Sociales
Pagos por viaticos 207 Widticos
Pagos por gastos de representacion lﬁ 3 aztos de representacion
Pagos compensaciones por el trabajo asociado cooperativo lﬁ Compengaciones rabajo asocia.
Otroz pagos lﬁ Otros pagos
Pagos realizados con bonos electronicos o de papel de servicio, cheques, tarjetas. vales. etc. lﬁ Bonos electronicos, papel de..
Cezantias e intereses de cesantias efectivamente pagadas.consignadas o reconocidas en el periodo IH Cezantias Pag. Congig. Recono.
Pensziones de jubilacion, vejez o invalidez IH Penzion Jubilacion vejez inval
Aportes obhgatonos por zalud IH Obligatonas zalud
Aportes obligatorios a fondos de pensiones y zolidaridad pensional y aportes voluntarios al - BAIS Iﬁ Obligatorio Pensidn - Fais
Aportes voluntanos a fondos de penziones voluntanas Iﬁ Aporte Yolurtarias
Aportes a cuentas AFC Iﬁ Aportes AFC
Valor de la retencidn 218  Retencion




Validacion

« Uno de los pasos mas importantes es hacer el proceso de Diligenciar la informacion
Exdgena en el prevalidador de la DIAN:

‘ Diligenciar

Formato a diligenciar | 1001(V-10) - Pagos o abonos en cuenta y retenciones practicadas |

Validar ) @)

Formate 1001(V-10) - Pagos o abonos en cuenta y retenciones practicadas L‘

Archivo a validar |

- El prevalidador tiene una opcién para importar el XML, generado por Contai®.
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Pasos:

Ingrese al prevalidador DIAN

Seleccione el Formato a Diligenciar, (No Validar)
Cargue el XML generado por ilimitada

Genere XML (Ver inconsistencias)

=i

W

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Add-Ins

[jﬂPaste Registro: Agregar |:|Eliminar Limpiar Generar XML Inicio Ocultar ayuda Prevalidador Cargar XML

B Specﬂl ﬁ ﬁ

Menu Commands Custom Toolbars
015 - 5
B C D E F G H | J

N 1001
,;}ij Pagos o abonos en cuenta a terceros

Nimero Segundo

Tipode 4 ificaciondel Dy Frmerapellido oy del

documento informado del informado informado

Primer nombre Otros nombres Razon sociz

EILEALT del informado  del informado informado

‘ @
4
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Recomendacion:

No envie ningun archivo XML, sin haberlo pasado por el Prevalidador.
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10. Otros

Cubos / Cubo de Medios Magnéticos
Preparar Datos
Analizar Informacion

Procesos / Intercambio Datos
Importar Codificacion Centro de Costos
Exportar Codificacion Centro de Costos
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Cubos

Qubns| Soportes Hostware Ventanas Ayuda

Cubo de Estadistico 4
Cubo de Saldos 4 |
Cubo de Medios Magnéticos Preparar Datos
Cubo de Movimiento 4 Analizar informacion
Consulta de Medios Magnéticos Contai e

Ingreze el Afo

Inicial Final
Farmato

Mit

| o./.-“-'-.ceptar | | XEancelar | | @.-’-‘-._I,Iuda |

Digite el afio a procesar del 20065 al 20143

Software
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Cubos

En la parte superior se encuentran todas las variables para
nacer el respectivo analisis o revision:

r@ Cubo de Medics Magnéticos . l o [ E |i"':hl1
¥ &% % 7

Ewcel ‘word Imprimic  Totales

Mit [] | Municipio [] | Descipcion Municipio [=] | Mombre Formato [=] | Departamento [+ | Direccion [] | Pais [+ | Descripcion Pais [2] | Concepto [+] | Mit del Mandante [=]
Mombre del Mandarte [ | Porcentaje [«

m

Walc | Valo | Wale | Valc | Walc | Yalc | Walc | Yale | Valc

Gran Total

Fo & [+]] Descripeion Nit [ Walar 1 Walar 2 Valor 3 Walor 4 Walor & Walor B Walar ¥ Walor 8 Walar 3

=1 00710071  Comercializadora Ecos 510.506.000.00) 510.512.000,00| 510.515.000,00| 510.518.000.00) 510.527.000.00) 510.524.000.00) 51052700000 510523000000, 510.532.00
FERRETERIA LA 16 LTDA, 10.000.000,00,  1.000.000.00 E00.000.00 160.000,00 400.000,00 40.000,00 A0 0 Ao
GOMZAL0 GOMEZ GOMEZ 7.500.000.00 Ao jui] i puli] A0 0 0 o
PAFELERIA BUEMA WIDA, 12.0715.000,00 A0 A0 A0 A0 A0 A0} 1.000.000,00  500.000,00
SECRETARIA DE HACIEMDA, 27.000.000,00 A0 A0 A0 A0 A0 A0 il A0

=1 001003 IDUSTRIAS METALICAS LTDA, 2.400.000.00 0 0 A0 A0 A0 A0 0 A0
SERVICIOS 5.4, 5. 250.000.00 o o Ao Ao Ao A0 0 A0 -

— —_—
i B S - T T e W - —
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Exportacion e Importacion Codificacion de Centro de Costos

Erncesusi Otros  Archivos Cubos  Soportes Hostware Ventanas Ayuda

Consolidacion r

Intercambio de datos Importar Movimiento

Cierre de Ano Exportar ¥ Nits

Meses en disco . Ficha Técnica de Nits

Auditoria 4 Plan de cuentas

Proteger periodos contables Comprobantes

Sincronizacion ’ Centro de Costos

Cierre de Cuentas Presupuestos

Asistente para Presupuestos Activos Fijos
Diferidos
Extracto
Pendientes

Plantillas para importar...

Nombres Completos

Codificacion Centro Costos




)

11. Nueva opcion, Impresion Certificados

Por medio de esta opcion se puede hacer la
impresion de los certificados de ingresos y
retenciones tomando los datos desde la
correccion de los medios magneéticos, lo cual es
util cuando se hacen correcciones al formato
2276 y se quieren tomar esos nuevos valores y
no los generados por el programa.

Ruta: Otros \ Medios Magnéticos\ Afio 2011
hasta 2018 \ Impresion Certificados

Certificadeo de Ingresos Formato 2276 oy
Ao 2018 |dentificacion

() Cédula (@ Nit

Mombre Empresa

Mombre del Pagador

Lugar Betencion

C_.C/Mit Pagador

Agencias, Sucurzales y Filiales

1

v Walores Aproximados al Miltiplo de Mil mas Cercano
Imicial

Final

| \/ Aceptar | | X[Zanc:elal | | @A}luda |




Nueva opcidn, Impresion Certificados

Se pueden definir los campos de:

« Ano: Indique aqui el afio desde el cual se va a generar el certificado

« Identificacion: Indique si el documento de quien expide el certificado es un NIT o una cédula.
« Nombre del Pagador: Indique el nombre de la persona que firmara el certificado.

« C.C/Nit Pagador: Escriba la cédula o NIT de la persona que firmara el certificado.

* Lugar retencion: Codigo del municipio y Nombre del lugar

« Agencias, sucursales y Filiales: Minimo 1, nUmero de agencias

« Valores aproximados al multiplo de mil mas cercano: Si/No

« NIT: Seleccione el NIT o rango de NITs para los cuales desea los certificados.

Software
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iGraclas!
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